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Poznan, 5 stycznia 2026 1.

REGULAMIN
REALIZACJI ZADAN ZAKUPOW | MODERNIZACJI OBIEKTOW
PARK TENISOWY OLIMPIA | ul. Warminska 1A, 60-622 Poznah
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Postanowienia ogbine
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady planowania, przygotowania, zatwierdzania, realizacji oraz rozliczania:

a. zakupdw materiatdw, urzadzen, wyposazenia i ustug,
b. remontdw, modernizacji i inwestycji infrastrukturalnych,

c. prac konserwacyjnych i technicznych realizowanych na terenie Parku Tenisowego Olimpia.

2. Regulamin ma na celu zapewnienie:

o

racjonalnego i gospodarnego wykorzystania srodkéw finansowych,
b. transparentnosci procesu zakupowego,

c. utrzymania wysokiej jakosci infrastruktury sportowse;j,

d. zapewnienia bezpieczenstwa uzytkownikdw obiektu,

e. wiasciwego dokumentowania realizowanych dziatan.

3. Regulamin obowigzuje wszystkie osoby uczestniczace w procesie zakupowym, inwestycyjnym i modernizacyjnym,
w szczegdlnosci cztonkdw zarzadu, pracownikdw, wspdtpracownikéw oraz osoby upowaznione do dokonywania

zakupow lub nadzorowania robét.
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Definicje

Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

1. Obiekt — kompleks sportowy Park Tenisowy Olimpia przy ul. Warminskiej 1A w Poznaniu.
2. Zakup - nabycie towardw, materiatow, wyposazenia lub ustug niezbednych do funkcjonowania i rozwoju Obiektu.
3. Modernizacja - dziatania polegajace na ulepszeniu, przebudowie, wymianie lub dostosowaniu istniejacej infrastruktury.

4. Inwestycja — przedsiewziecie obejmujace wykonanie nowych elementéw infrastruktury lub znaczacg zmiane para-

metréw technicznych istniejacych obiektow.
5. Wykonawca - podmiot zewnetrzny realizujgcy dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

6. Osoba odpowiedzialna za zadanie — osoba wyznaczona do przygotowania, nadzorowania i rozliczenia danego zaku-

pu lub inwestycji.
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Planowanie zakupéw i modernizacji

Zadania zakupowe i modernizacyjne powinny wynikac z:

a. biezacych potrzeb eksploatacyjnych,
b. planéw rozwoju Obiektu,

c. przegladéw technicznych,

d. zgtoszen uzytkownikdw i pracownikow,

e. wymagan bezpieczenstwa oraz obowigzujgcych przepisow.
Przy planowaniu zadan nalezy uwzgledniac:

a. cel realizacji zadania,

b. przewidywany koszt,

c. harmonogram wykonanisg,

d. wptyw prac na dziatalnos¢ sportowg,

e. wymagane pozwolenia, zgtoszenia lub uzgodnienia.
Priorytetowo traktowane sg zadania dotyczace:

a. bezpieczenstwa uzytkownikdw,
b. utrzymania kortéw i infrastruktury sportowej,
c. ograniczenia kosztow eksploatacyjnych,

d. poprawy jakosci $wiadczonych ustug.
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Procedura zakupowa

Zakupy realizuje sie zgodnie z zasada:

a. celowosci,
b. gospodarnosci,
c. racjonalnosci kosztdw,

d. wyboru rozwigzania zapewniajgcego odpowiednig jakosc¢.
Przed dokonaniem zakupu nalezy okresli¢:

a. przedmiot zamowienia,

b. wymagane parametry techniczne,

c. przewidywana wartos¢,

d. termin realizacji.
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W przypadku zakupdw o wartosci wymagajacej rozeznania rynku nalezy pozyskac co najmniej:

« jedna oferte - przy zakupach drobnych,

+ dwie lub trzy oferty — przy zakupach istotnych finansowo lub technicznie.
Dopuszcza sie odstapienie od rozeznania rynku w przypadku:

a. awarii wymagajacej natychmiastowej naprawy,
b. zakupu specjalistycznych czesci od konkretnego producentsa,
c. kontynuacji rozpoczetych prac przez tego samego wykonawce,

d. uzasadnionych wzgledow technicznych.
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Realizacja modernizacji i robot technicznych

Przed rozpoczeciem modernizacji nalezy przygotowac opis zadania obejmujacy:

a. zakres robodt,

b. wymagania techniczne,
c. przewidywany koszt,

d. termin realizacji,

e. sposdb odbioru prac.
W przypadku robét dotyczacych infrastruktury sportowej, w szczegdlnosci:

«  nawierzchni kortéw,

+  systemow nawadnianis,
« instalacji technicznych,
«  oSwietlenia,

+ ogrodzen,

+  trybun,

«  zaplecza sanitarnego,

nalezy zapewni¢ dobér rozwigzan odpowiednich dla obiektéw sportowych.

3.

Prace moga by¢ prowadzone wytgcznie przez wykonawcodw posiadajacych odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje.

Osoba odpowiedzialna za zadanie prowadzi nadzér nad:

o

zgodnoscia prac z zakresem zamowienia,

b. terminowoscia realizacji,

o

jakoscia wykonanisa,

d. usunieciem ewentualnych wad.
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Wyboér wykonawcéw

Przy wyborze wykonawcy nalezy kierowac sie w szczegdlnosci:

a. dosSwiadczeniem,

b. jakoscig oferowanych rozwiagzan,
Cc. ceng,

d. terminem realizacji,

e. warunkami gwarancji i serwisu.

W przypadku wiekszych inwestycji zaleca sie zawarcie pisemnej umowy okreslajace;:

o

zakres prac,

b. wynagrodzenie,

c. terminy,

d. zasady odbiory,

e. odpowiedzialnos¢ za wady,

f.  okres gwarancji.
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Odbiori rozliczenie zadan

Kazde zakohczone zadanie powinno zosta¢ formalnie odebrane.
Odbidér moze obejmowac:

3. sprawdzenie zgodnosci wykonania z zamdwieniem,
b. kontrole jakosci,
c. sprawdzenie dokumentacji,

d. potwierdzenie usuniecia usterek.
Dokumentacja zadania powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a. opis potrzeby realizacji,

b. oferty lub kalkulacje,

c. akceptacje realizacji,

d. faktury i dokumenty ksiegowe,
e. protokoty odbioruy,

f.  dokumentacje techniczng - jezeli dotyczy.
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Odpowiedzialnosé
Za prawidtowa realizacje zakupdw i modernizacji odpowiadajg osoby wyznaczone przez Zarzad.
Osoby realizujgce zakupy zobowigzane sg do:

a. dziatania zgodnie z niniejszym Regulaminem,
b. ochrony intereséw finansowych Obiektu,

c. zachowania dokumentacji dotyczacej realizowanych zadan.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Zarzad moze zobowigzac¢ osobe odpowiedzialng do ztozenia wyjasnien.
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Bezpieczefnstwo i ciggtos¢ dziatalnosci

Realizacja prac modernizacyjnych musi uwzglednia¢ bezpieczenstwo zawodnikdw, klientdw, pracownikéw i 0sdb

przebywajacych na terenie Obiektu.
Wykonawcy zobowigzani sg do:

a. zabezpieczenia miejsca prowadzenia prac,
b. przestrzegania zasad BHP,

C. ograniczenia uciazliwosci dla uzytkownikdw.

Harmonogram prac powinien — w miare mozliwosci — minimalizowa¢ ograniczenia funkcjonowania kortdw i infra-

struktury sportowe;.
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Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad.

Regulamin podlega okresowemu przegladowi i moze by¢ aktualizowany w zaleznosci od potrzeb organizacyjnych

oraz rozwoju Obiektu.
Zatwierdzono dnia: 5 stycznia 2026 .

Zarzad Parku Tenisowego Olimpia

/

Krzysztof Jordan Ew Sterczewska
Prezes Zarzadu Parku Tenisowego Olimpia Cztonek Zarzadu Parku Tenisowego Olimpia
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